
ชื่องาน : คู่มือการให้บริการการขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาล่าช้า Online 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาล่าช้า Online 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ระบบทะเบียนและประมวลผล (reg.ssru.ac.th) มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
นักศึกษาท่ีไม่ลงทะเบียนเรียนต้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

เรื่อง กิจกรรมวิชาการ ประจำปีการศึกษา  สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนนัทา 
เรื่อง กิจกรรมวิชาการ ประจำปีการศึกษา สำหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษากำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ระบบทะเบียนและประมวลผล (reg.ssru.ac.th)  
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันอาทิตย์  
ระยะเวลา : ตลอด 24 ชั่วโมง 
(หมายเหตุ : ระบบ Online) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 6 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1. นักศึกษา Loing เข้าระบบ เลือกเมนูยื่นคำร้อง

รักษาสภาพ ตรวจสอบข้อมูล เลือกปี/ภาค
การศึกษา และยืนยันทำรายการ 

2 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายทะเบียนและ
ประมวลผล 

กองบริการการศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 

ดำเนินการออกรายงานรายละเอียดคำร้องรักษา
สถานภาพนักศึกษาและบันทึกข้อมูลการขอ
รักษาสภาพการเป็นนักศึกษาที่ระบบงาน
ทะเบียนเพ่ือบริหารการศึกษา (Smart Student 
Service) 

 3 นาท ี ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายทะเบียนและ
ประมวลผล 

กองบริการการศึกษา 
 
 

3. นักศึกษาตรวจสอบใบแจ้งชำระเงิน สแกนชำระ
เงิน ตามใบแจ้งกำหนด และตรวจสอบข้อมูลการ
ชำระเงินหลังชำระเงินแล้ว ที่ reg.ssru.ac.th 

1 นาที -ระดับปริญญาตรี
ชำระเงินจำนวน 
1,500 บาทต่อ
ภาคเรียน  
-ระดับ 
ปริญญาโทชำระ
เงินจำนวน 4,500 
บาทต่อครั้ง  

ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
-ระดับปริญญา
เอกชำระเงิน
จำนวน 10,000
บาทต่อภาคเรียน

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
    1 ไมมี 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
ลำดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561  หมวด 5 ข้อ17 (2) 

(ข) และ (ง)  
3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หมวด 8 ข้อ35.1 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2566 ข้อ 2.7  
5. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการศึกษา สำหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2564 ข้อ 4.5 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1. ฝ่ายประชาสัมพันธ์ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอู่ทองนอก 
ดุสิต กทม. 10300 เบอร์โทรศัพท์ 0 2160-1400  Facebook: มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

2. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล และฝ่ายสำเร็จการศึกษาและเอกสารสำคัญทางการศึกษา กองบริการการศึกษา 
สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอู่ทองนอก ดุสิต กทม. 10300   เบอร์
โทรศัพท์ 0 2160 1017,0 2160 1024-6 Facebook: กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

3. ฝ่ายการเงิน กองคลัง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอู่ทองนอก ดุสิต 
กทม. 10300   เบอร์โทรศัพท์ 02 160 1163 Facebook: กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

4. ฝ่ายอำนวยการ กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอู่ทองนอก 
ดุสิต กทม. 10300 เบอร์โทรศัพท์ 0 2160 1312 Facebook: One Stop Service มรภ.สวนสุนันทา 

ไมมี 

https://www.facebook.com/profile.php?id=100064670922883


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อคู่มือ 

1. การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ดาวโหลดคู่มือได้ที่ https://reg.ssru.ac.th/isqy55  เมนูคู่มือต่าง ๆ 
ขั้นตอนต่าง ๆ สำหรับนักศึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่างคู่มือ 
การรักษาสภาพการเป็นนักศกึษา Online 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


